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Nr. 7967/21.12.2021

Avand in vedere prevederile art. 618 alin. (2) din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ prin execpetie de la prevederile art. 27 alin. (3) din Legea 55/2020 privind
privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19,
potrivit art II din legea 203/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind
unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19, Primaria
Comunei Secusigiu organizeaza concurs pentru ocuparea functiei publice de executie
temporar vacante de inspector , grad profesional asistent la compartimentul
contabilitate buget — finante.

Conditii de participare la concurs:

- candidatii trebuie sd indeplineascd cumulativ conditiile previzute de art. 465 alin.
(1) din Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

- studii superioare economice cu diploma de licenta, specializare in contabilitate.

- vechime in specialitatea studiilor minim 1 an

Probele stabilite pentru concurs sunt:

o selectia dosarelor: in termen de 24 ore de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor;

o pentru proba scrisi in data de 10 ianuarie 2022, ora 10%;

o pentru proba interviu: in termen de 5 zile lucritoare de la data probei scrise; (
data interviului se va afisa o data cu rezultatele la proba scrisa)

Dosarele de concurs se depun 23.12.2021-30.12.2021 la sediul Primdriei comunei
Secusigiu , judetul Arad.

Dosarul de concurs va curpinde urmatoarele documente:
a) formularul de inscriere ( se gaseste pe pagina de internet sau poate fi ridicat de la
sediul primariei Secusigiu)
b) curriculum vitae, modelul comun european;
¢) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestdi efectuarea
unor specializiri si perfectionari;



e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupd caz, in situatia in care
diploma de absolvire sau de licentd a candidatului nu este echivalenti cu diploma de studii
universitare de master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) copia carnetului de muncé si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care s ateste vechimea In munci i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atesta starea de sindtate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverintei care atesta starea de sanitate corespunzitoare pentru efort fizic, in
cazul functiilor publice pentru a céror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii
specifice care implica efort fizic §i se testeaza prin prob# suplimentari;

1) cazierul judiciar;

j) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care s3 ateste lipsa calitatii de lucritor al Securitatii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specific.

Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numirul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sintatii.
Pentru candidatii cu dizabilitdti, in situatia solicitdrii de adaptare rezonabils, adeverinta care
atestd starea de sdndtate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele prevazute la alin. (1), precum si copia certificatului de incadrare
intr-un grad de handicap prevézut la alin. (2) se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul
comisiei de concurs.

Documentul prevazut la alin. (1) lit. i) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat
expres la Inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publica competenta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului
pe tot parcursul desfdsurdrii concursului, dar nu mai tirziu de data si ora organizirii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. in situatia in care
candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publici competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit
legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Bibliografia concursului :
o Bibliografie obligatorie :

o Constitutia Romaniei , republicata

o OUG 57/2019 - codul administrativ — cu modificarile si completarile
ulterioare — Tittu I si IT a partii a VI- a

o Ordonanta 137/2000 — privind prevenirea si sanctionarea tuturoro formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

o Legea 2020/2002 privind egalitatea de sanse si tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

o Bibliografie suplimentara:

o Legea 82/1991 (r4) - Legea contabilitatii



o Legea 227/2015 - privind codul fiscal

o Legea 207/2015 - privind codul de procedura fiscala

o Legea 273/2006 - privind finante publice locale

o Legea 500/2002 — privind finantelor publice

o Ord. 1917/2005 - privind aprobarea Normelor metodologice privind

organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia
o Ord1792/2002 - privind aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale
o Ord2634/2015 - privind documentele financiar-contabile
o Ord1031/1999 - privind aprobarea Normelor metodologice privind
inregistrarea in contabilitate a bunurilor care alcatuiesc domeniul public
al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale
o Ord2861/2009 - privind aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii
LA STUDIEREA ACTELOR NORMATIVE CANDIDATIT VOR AVEA IN
VEDERE REPUBLICARILE, MODIFICARILE SI COMPLETARILE
ACESTORA

ATRIBUTII CONFORM FISEI POSTULUI

. Asigura efectuarea inventarierii anuale a patrimoniului unitiitii, urmareste
miscarile care se fac, in gestiuni, in cursul anului si asiguri valorificarea
procesului verbal de inventariere intocmit de comisia de inventariere; raispunde
de evidentierea in ontabilitate a materialelor sau pieselor rezultate din
dezmembrarea bunurilor aprobate spre casare in baza proceselor verbale ale
Comaisiei de casare;

Verifica existenta documentelor care si ateste receptionarea de materiale si
bunuri de natura obiectelor de inventar si mijloace fixe livrate de furnizori si ia
masuri in cazul constatirii unor eventuale diferente;

. Asigura tinerea evidentei in conformitate cu prevederile legale in vigoare a
mijloacelor fixe, obiecte de inventar, materialelor, carburantilor, intocmind lunar
balantele la: materiale, mijloace fixe, obiecte de inventar-pe gestiuni;

Primeste titluri executorii emise de alte organe competente ,care privesc creante
fiscale si confirma primirea acestora in termenul previzut de lege.

. Restituie titlurile executorii emise de alte organe ,in situatia in care acestea nu
contin elemntele previzute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu.
. Duce la indeplinire masurile asiguratorii dispuse de instantele
judecatoresti,precum si alte organe competente.

. Transmite titluriile executorii pentru inscrierea in Arviva Electronica de
GARANTII REALE MOBILIARE

Emite decizii de calcul a obligatiilor fiscale accesorii,calculeaza cheltuieli de
executare sau alte sume ,cand cuantumul acestora nu au fost stabilit In titlu
executoriu prin care au fost instituite .
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Identifica conturile, in lei si in valuti, ale debitorilor, deschise la unitatiile
specializate, precum si alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicarii
procedurii de executare silitd prin poprire asupra disponibilititilor din conturi si
prin poprire asupra venitorilor debitorilor.

Asigura respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea propriilor
pe veniturile si disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu
debitorului de citre terte persoane, urmareste respectarea propririlor infiinttte
asupra tertilor popriti, precum si asupra societitilor bancare si stabiliste dupa
caz, misuriile legale pentru executarea acestora

Asiguri , in scris, instiintarea bancilor pentru sistarea totala sau partiali a
indisponibilizarii conturilor si retinerilor in situatia in care debitorul face plata
in termenul previazut in somatie

Pune in executare titlurile executorii primite de alte organe competente din
cadrul unititii sau de la alte organisme, institutii publice, dupa caz .

Asigura comunicarea ,conform legii a actelor in cadrul procedurii de colectare a
creantelor fiscale fati de contribuabili persoane fizice si juridice in termenul
prevazut de lege .

Efectueazi, atunci cand este cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile
sechestrate, precum si ridicarea si depozitarea bunurilor sechestrate .
Contacteazi persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile si
imobile indisponibilizate si organizeazi valorificarea bunurilor sechestrate
conform normelor legale in viguoare .

Procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalititile
previazute de dispozitiile legale in vigoare, care se dovedeste a fi mai eficienta.
Analizeaza propunerile facute debitorului si nivelul de acoperire a creantelor
fiscale in cazul valorificiirii bunurilor prin intelegerea partilor si isi da acordul cu
privire la valorificarea prin aceasta modalitate.

Asigura organizareasi desfasurarea licitatiilor bunurilor sechestrate, conform
dispozitiilor legale.

Solicita organelor comptente inscrierea in registrele de publicitate a sechestrelor
si sechestrelor asiguritorii asupra bunurilor imobile, precum si procesul verbal
de adjudecare a bunului in cazul vanzirii cu plata in rate .

Distribuie sumele realizate prin executare silitd potrivit ordinii de preferinta
previzute de lege, in cazul in care, a executarea silita, participa mai multi
creditori.

Primeste, inregistreaza, verifica si transmite CONSILIULUI LOCAL si
conducatorului unititii, impreuni cu propunerile de solutionare cererile
debitorilor persoane fizice si juridice, care solicita stingerea unor creante
bugetare prin trecerea in propritate publici a statului a unor bunuri imobile si
documentatia in sustinerea acestora.

. Urmareste achitarea chiriilor si a ratelor pentru casele de stat



Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs:
- persoana de contact: Dan Lorena Danina — inspector
- telefon: 0760241219

- e-mail: primariasecusigiu@yahoo.com

Cu stima,
Primar,




